«'SIGMA

Affi c h age d es postes Systeme Informatisé Gestion Mouvements Assignations

Poser ma candidature http://sigma.saq.qc.ca/Sigma

Aide-mémoire

Q)

Pour une navigation optimale dans Sigma, vous devez utiliser Firefox ou Internet Explorer 7 et plus.

Notez que votre session dans Sigma expire dans un délai d'une heure; vous devez donc confirmer régulierement afin de
conserver vos choix de postes.

QD

Sigma est une application de type WEB, vous devez donc cliquer avec la souris sur les boutons rouges prévus pour chaque
action (exemple : retour, sauvegarder, etc.); ne pas utiliser les fleches ni les boutons du fureteur WEB.

“Q

Procédure

O Accédera Sigma

Saisissez votre nom d’utilisateur et mot de passe pour accéder a Sigma.

IDENTIFICATION MOT DE PASSE OUBLIE?

) * Nom d'utilisateur : xlet :000 Sivous étes gestionnaire (divizionnaire, directeur), veuillez communiquer au CAD.
Sivous étes emplové SEMB, veuillez utiliser la fonction Mot de passe oublié.

= Mot de passe : sesssssss

CODE USAGER, PROFIL NON CREE OU PROBLEME DE CONNEXION?

Sivous étes gestionnaire (divisionnaire, directeur) ou employé SEMB de succursale et que votre code
usager ne fonctionne pas ou votre profil n'a pas &té créé, veuilez communiguer avec le CAD au 1-800-
563-7376.

BESOIN DE SUPPORT

Communiguez avec I'Equipe Sigma au 1-866-375-7474 ou au (514) 254-5000 poste 5333,

CONNEXION EMPLOYE(E)S SEMB

Sivous utilisez Sigma a titre d'employé, veuillez noter que votre nom d'utilisateur est

dorénavant précédé d'un X. Par exemple, si votre nom (code) d'utilisateur &tait PREELOOD,
vous devez saisir XPREELOOD.

® Consulterla page d’accueil

Consultez la page d’accueil pour prendre connaissance des messages importants aux employés.

Affichage

&)
Liste das postes BIENVEMNUE !

Fostuler

Liste d-assignation Mous veus prions de lire les informations importantes ci-dessous, a chaque semaine :

Choix de Succursales MESSAGE S AUX EMPLOYES
Disponibalités

Postes 16-19.5 —

Horaire de travail




® Consulter la liste des postes en affichage

Cliquez sur Liste des postes et utilisez les différents filtres de recherche afin de consulter les postes qui sont inclus dans
I'affichage et dans le but de préparer votre candidature (pour faciliter la consultation des détails de tous ces postes, cliquez sur
le bouton Exporter en Excel).

N'oubliez pas que vous pouvez postuler sur des postes vacants et comblés (lors de I'attribution, SIGMA comblera dans le
méme processus les postes laissés vacants, et ce, jusqu'a ce que tous les postes soient comblés).

LISTE DES POSTES EN AFFICHAGE - PLANIFICATION ANNUELLE

Filtres de recherche

Liste d"assignation

Choix de succursales  No. Poste Mo. de succursale

Disponibilités Type de poste B/h - Banniére Toutes -

Postes 16-19.5 Type dhoraire % jours - Davision Toutes -

Horaire de travail Madéle dhoraire Lundi-vendredi . Localitsd 1 -
Emploi cos - Sous-localité Toutes -
Statut du poste vacant - Ville Toutes -
Noke Région administrative  Toutes -

—_— m REINITIALISER

Liste des postes

Moposte | core o Mom ¢ Tituksire ¢ | Rang ¢ | Anclenmeté s | Emploie | | b E"f Statut ¢
133 23076 Aoserment C0os 38 Vacant
2187 23087 Henri-Bourassa oS ] Wacanl
ke 23113 Swce, Signature Moniréal cos B Wacant

O consulterla description d’un poste (détail et horaire)

Cliquez sur un numéro de poste afin d’obtenir le détail et I’horaire d’un poste.

Atfic
DESCRIPTION DU POSTE

Postuler

Liste dassignation Défintion du poste | Définkion de Morsirs

Choix de succursales Mo succursale : 23076

Disponibiités Banniére : Classique

No division : 69
Postes 16-19.5 No localité © 1
Horaire de travail Sous-localité : Nord-Est
Adresse succursale : 4541, rue Beaubien Est
Montraal
HIT1T4
Emploi : COS

No Poste : 1331
Statut du poste : Vacant

ligquez ic r enir 1a description




Affich:
m DESCRIPTION DU POSTE

Postuler

Liste d assignation Définkicn de poste | Défnkon de Morsine

Choix de succursales 0

Chsponibilibis Dimanche Lurdi Mardi Mercredi Jaudi Vendradi Samedi
Postes 16-18.5 08 -

Nombre dheuwres de la semaine ;

Haoraine di travail

09

10

11

12

13

14

15

(5] Préparer ma candidature

Cliquez sur Postuler et utilisez les différents filtres de recherche pour aller chercher les postes que vous avez ciblés dans Liste
des postes (étape 3). Lorsque le filtre est fait et que les postes apparaissent dans la colonne Postes disponibles, vous devez
sélectionner les postes voulus afin qu’ils soient transférés dans la colonne Postes demandés. Quand tous les postes voulus sont
dans la colonne Postes demandés, vous devez les mettre en ordre de préférence.

Afichage

it e CANDIDATURE - PLAMIFICATION ANNUELLE

Liste d"as signation Filtres de recherche

Choix de succursales  MNo. Poste Mo, de succursale

Disponibilités Type de poste Bh - Bannigre Toutes .

Postes 16-19.5 Type dhoraire Tous - Divigion Toutes -

Horaire de travad Modéle dhoraire Lundi-vendredi - Laocalité 1 -
Emploi cos - Sous-locabté Toutes .
Statut du poste Vacant - yille Toutes -
Hote Région admimistrative  Toutes -

+ FILTRER REINMITIALISER

Sélection des postes
Employé : 0307460 - Létourneau Sébasten

Postes dis pondbles: + Poates demandés:

N TEmp. Sult Vil Mg TEmMS. Sudt Vils
1331 0% 2 Montréal
2187 oS 23087 Uantréal

233 Co 2413 Moniréal
¥ Tout retirer




® soumettre ma candidature

Lorsque la sélection de vos postes est faite, vous pouvez soumettre votre candidature.

SOUMETTRE

@ Confirmer ma candidature

Vous devez valider la liste des postes demandés ainsi que I'ordre de vos choix et ensuite, vous devez confirmer votre

candidature.

Jusqu'a la fin de I'affichage, il est toujours possible de retourner modifier votre candidature, une fois qu'elle a été confirmée.
Lorsque vous retournerez dans votre candidature, les postes déja sélectionnés s'y retrouveront. Vous n'avez qu'a ajouter,
retirer ou reclasser vos postes, au besoin. Cependant, n'oubliez pas de reconfirmer a nouveau votre candidature. Sigma

conserve UNIQUEMENT la derniére candidature soumise et confirmée.

COMFIRMATICN DES CANDIDATURES

Liste des postes

Postuler

Liste T
bl e &tes sélectionné sur l'un de ces postes, vous serer dans 'obligation de I"occuper.

Choix di succursales
Nom de I'employé : Létow

Disponibilité s
Postes 16.19.5 Matricule
e it Liste des postes demandés :

Cholx 1 1 1331 - COS - Swee. 23076 - Modtnkal
Cholix 2 = 2197 - COS - Suce. 23087 - Montrésl
Cholx 3 2 2122 - COS - Succ 23113 - Mondréal

+ CONFIRMER MA C

Attention! 51 vous diguez sur Confirmer ma candidature, ceci confirmera officiellement vos choix de postes. 5i vous

Avertissement

& naoter que toute candidatune que VoS AUNeT SouMiss pracédemment pour cat affichage sera
supprimée. Seule la dernigre candidature sera conserves

® Noter mon numéro de confirmation ou imprimer ma candidature

Lorsque vous avez confirmé votre candidature, assurez-vous de conserver votre numéro de confirmation ou de I'imprimer.

At
Liste des postes

CARMNDATURE

P tuled

Liste d"assignation Mem de employd @ Létow

Choix de succursales Halricale -
Duspeotabililie s

Posins 16-19.5%

Horaine de travai 9 Numiro de conlirmation ; 201201301039 16244

Date - heure de confirmation : 2012-11-30 - 10:39

Liste des postes demandés =

Cholx 1 : 1331 - COS - Suee. 2478 - Bostnkal
Choilx 2 2 2197 - COS - Suoc. 22087 < Moainksl
Cholx 3 1 2122 - 605 - Sucs. 23013 - Maatrkal




